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1. AMAÇ 
Bu prosedürün amacı, GİMDES’ in Helal Güvence Yönetim Sisteminin takip denetimlerinin planlanması, gerçekleştirilmesi, raporlanması ve uygunsuzlukların giderilmesi için yöntem, yetki ve sorumlulukları tanımlamaktır.

2. KAPSAM

Firmalardaki Mevcut Helal Güvence Yönetim Sisteminin, Helal Yönetim Standardı açısından yeterliliğinin, mevcut uygulamaların dokümante edilen sisteme uygunluğunun, sürdürülebilirliğinin incelenmesi ve hedeflere ulaşmadaki etkinliğin gözden geçirilmesi amaçlanmaktadır.

Bu prosedürün Helal Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi kapsamında yer alan bütün bölümleri içermektedir.

3. SORUMLULUK VE YETKİ 
İç Helal Koordinatörü; Yeterli sayıda eğitim almış personeli yönetmekten ve takip etmekten sorumludur,

İç Helal Koordinatörü;

· GİMDES’ in gereklerine uymaktan ve gerektiğinde bunları açıklamaktan, 

· Helal Güvence Sistemi ile ilgili sorumlulukları planlamaktan,

· Gözlemleri not almaktan,

· Düzeltici işlemleri izlemek ve raporlamak ve bu dökümanları saklamaktan sorumludur.
Gimdes Helal Güvence Sistemi Takip Denetçisi;

· Helal sertifika almış firmalardan Belirli süre aralıklarıyla ilgili dökümanları talep etmek, incelemek ve gerektiği durumlarda uyarmaktan sorumludur.

  4. İLGİLİ DOKÜMANLAR

4.1  Üretim formu
4.2  Girdi Kontrol Formu (Satın Alma Formu)

4.3 Eğitim Raporu

4.4 İzlenebilirlik Raporu

4.5 Geri Çekme Tatbikatı

4.6 Temizlik Formu






5.TANIMLAR
5.1 İç Helal Koordinatör: Helal sertifika almış firma tarafından belirlenen, Helal Güvence Sisteminin kuruluşunu, uygulandığını ve etkinliğini sağlayan, sistemi tanımlayan standarda göre sorgulayan kişi.
5.2 Gimdes Helal Güvence Sistemi Takip Denetçisi: Gimdes Tarafından belirlenen ve Helal sertifika almış firmaların, sistemin etkinliğinin denetimini planlandığı şekilde gerçekleştiren, bu amaçla eğitilmiş ve görevlendirilmiş kişi.

 6.  UYGULAMA
Gimdes Helal Güvence Sistemi Takip Denetçisi, Takip planına göre belirlenen aşağıdaki dökümanları Firmadaki İç Helal Koordinatöründen talep eder;

Üretim Formu;

Her ay Gimdes’in belirlemiş olduğu bir ürünün beş günlük üretim formu ve gerekirse kullandığı hammaddelerin faturası istenir.

Satın Alma Formu:

Üç ayda bir olmak üzere her firmadan toplamda bir aylık Satın Alma Formları (Girdi Kontrol Formu) talep edilir.
Temizlik Formu:
Üç ayda bir olmak üzere Gimdes’ in seçeceği bir alanın bir aylık temizlik formu talep edilir.

Eğitim Raporu:
Helal Güvence standardına göre yılda en az iki kez verilmesi gereken Helal güvence sistemi eğitiminin raporu istenir.
İzlenebilirlik:

Yılda bir kez GİMDES ’in belirlemiş olduğu bir ürünün izlenebilirlik denemesi yapılması ve raporu talep edilir.

Geri Çekme Tatbikatı:
Helal Güvence Sistemi gereklerine   uymayan durumların  saptanması  halinde,  uygun  olmayan  veya  uygunsuzluktan  etkilenen  durumların kontrol altında  tutulması  ve  incelenerek  haklarında  karar  verilmesi  açısından yılda bir defa firmalardan geri çekme tatbikatı istenir.
Gimdes Helal Güvence Sistemi Takip Denetçisi tarafından her helal sertifika alan firma için yıllık ilgili dökümanları isteme planı yapılır.
Yıllık planda, hangi dökümanın, ne zaman, hangi kapsamda isteneceği belirlenir.
7.TAKİP AŞAMASI
İstenen dökümanların incelenmesi sonucunda herhangi bir uygunsuzluk ile karşılaşıldığında uygunsuzluklar GİMDES heyetine bildirilir. Uygunsuzluğun kapatılması için firmaya belirli bir süre verilir.
Gimdes Helal Güvence Sistemi Takip Denetçisi, öngörülen kapanış tarihlerinde uygunsuzlukların takip denetimlerini yapmak ile yükümlüdür. Yapılan takip denetimlerinin amacı, uygunsuzluğun giderilip giderilmediğinin ve bir daha tekrarı için önlem alınıp alınmadığının kontrolüdür.

Uygunsuzluk giderilemediği durumlarda GİMDES Heyeti firmanın sertifika durumu hakkında karar vermek ile yükümlüdür. 
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